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plastové potrubni systémy
polotovary z technickych plasti




Výhradní  zastoupení  firmy  +GF+ GEORG  FISCHER  

Směrnice č. 2007/102
Každý obchodní  ( obchodně technický ) pracovník spol. Tribon s.r.o. zasílá každý týden pravidelně tyto podklady: 

1. Plán jízd

na následující týden vždy nejpozději v pondělí do 12.00 hod .paní Komárkové ( lenka.komarkova@tribon.cz ), která vytvoří kompletní seznam a temto následně  přepošle  každému zpět  a také panu Daňkovi panu Prokešovi. Paní Komárkové také každý obchodník adresuje všechny změny, které během týdne v tomto seznamu nastanou.

2. Formulář přijatých objednávek a odeslaných nabídek  ( v prodejní ceně nad 1.000,- Kč )
vyplněný vždy za minulý týden, kde je uvedeno:

· datum vypracování

· firma ( pro koho )

· stručný popis  ( materiál, dimenze, armatury … )

· celková částka 

· předpokládaný termín realizace

Tento formulář zašle nejpozději v pondělí do 12.00 hod. řediteli.

3. Zápisy z jednání

 
Zápisy ze všech návštěv z předešlého týdne,  nejpozději každé  pondělí do 12.00 hod. řediteli.
Každý zápis  obsahuje: 

· název společnosti

· její zaměření

· sídlo ( adresa )

· kdo je kontaktní pracovník

· telefonické spojení ( pevná linka , mobil )

· fax

· e-mail

· datum jednání

· důležité informace z jednání ( používané materiály, ceny, konkurence, perspektiva spolupráce,  atd. ) 
· jméno pracovníka Tribonu, který provedl návštěvu.
Další návštěvy u stejné společnosti se dopisují následně do stejného listu, který byl při první návštěvě.
4. Působení reklamy
Tabulku  záznamů z jednání s novým  volajícím zákazníkem, jakým způsobem na společnost TRIBON získal kontakt.  Každé pondělí nejpozději do 12.00 hod. zašle každý obchodník svoje záznamy panu Modlitbovi (  pracovníci +GF+ ) nebo panu Salátovi (  pracovníci ERTA ),  kteří je kompletují a za celý měsíc zašlou v 1. kal. týdnu následujícího měsíce  řediteli.
5.Neplatiči 
Dle interní směrnice č. 2007/103

14.6.2007
                                                                      
   
   ing. Luboš Prokeš

   ředitel společnosti
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